
1  

 

 

 

Alla comunità scolastica 
Al DSGA 

Atti-sitoweb 

 

OGGETTO: Ulteriori adempimenti fine anno scolastico 2023-2024 scuola Infanzia-Primaria e 
Secondaria primo grado-Consegna documentazione 

 
TERMINE LEZIONI: INFANZIA venerdì 28 giugno 2024 

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE DI FINE ANNO 
 

Documentazione Consegna Scadenza 

REGISTRO PERSONALE DEL DOCENTE E 
DOCUMENTI SCOLASTICI 

Il personale docente a tempo indeterminato e quello 
assunto a tempo determinato, provvederà ad una 
scrupolosa e puntuale compilazione, in ogni sua parte, 
del Registro elettronico ARGO e di tutti i documenti 
scolastici cartacei e digitali necessari a consentire gli 
scrutini ai quali dovranno presenziare. 
 

 
Modalità cartacea e su 
ARGO Registro 
elettronico. 
 

 
 

RELAZIONE FINALE FIGURE DI SISTEMA 

I referenti di plesso infanzia e secondaria, le Funzioni 
Strumentali, i referenti di laboratorio, predisporranno 
una sintetica relazione finale sulle attività svolte da 
presentare al Dirigente scolastico. 
L’operato dei docenti costituenti lo staff del DS sarà 
illustrato e approvato, durante l’ultimo Collegio Docenti. 

 
 
Presidenza per il 
tramite della 
Segreteria su posta 
istituzionale 

 
 
Lunedì 
24 giugno 
2024 





2  

RICHIESTA FERIE E FESTIVITA’ SOPPRESSE 
Richiesta di ferie : 32 gg. + 4 gg (festività soppresse) di 
riposo di cui alla L.937/77 (eliminando quelli già 
eventualmente usufruiti) 
– domeniche escluse, sabato incluso, per il periodo dal 
01/07/2024 al 31/08/2024. 
Per il personale con meno di tre anni di servizio: 30 gg 
+ 4gg (festività soppresse) di riposo - domeniche 
escluse, sabato incluso saranno decurtate dal numero 
dei giorni fruiti nel corso dell’anno scolastico 
2023/2024. 
Anche il personale con contratto a TD in scadenza al 30 
giugno dovrà presentare la richiesta di ferie sul modulo 
cartaceo da consegnare in Segreteria 

 
 
 
 
Modulo Cartaceo 
da presentare in 
segreteria 

A partire 
dal 20 giugno 
2024 al 
30 giugno 2024 

RELAZIONE SINTETICA PROGETTI EXTRA E  
COMPILAZIONE REGISTRO ATTIVITA’ 
PROGETTUALI EXTRA 
Il personale docente  coinvolto in attività 
extrascolastiche,  redigerà una Relazione sintetica 
individuale al DS per Compenso Accessorio sulle attività 
extra-scolastiche a.s. 2023/2024, compilando il registro 
cartaceo delle attività progettuali extra e il prospetto 
finanziario per DSGA. 

Presidenza per il 
tramite della 
Segreteria in modalità 
cartacea. 

Entro e non 
oltre il giorno 
lunedì 24 
giugno 2024 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Marianna Massaro 
Documento firmato digitalmente ai sensi del 

CAD Codice dell'Amministrazione digitale e norme ad esso connesse 
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